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	Fecha
	Hora
	Lugar de Reunión

	
	
	

	Título de la reunión
	Memoria elaborada por

	
	



	Invitados

	Nombre
	Iniciales Nombre
	Cargo
	Dependencia
	¿Asistió?

	
	
	
	
	SI
	NO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Propósito de la reunión

	



	Desarrollo de la Reunión

	



	Compromisos

	Descripción de la actividad
	Iniciales del Responsable
	Fecha de cumplimiento

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Próxima Reunión: 
	

	Anexo listado de asistencia (fecha)
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